INFORMACNI SYSTEM TIS

Fakturace 2007




Kniha doslych faktur

Modul kniha doslych faktur v Informaénim systému TIS umozniuje:

— elektronickou evidenci faktur

—  kontrolu splatnosti, upominani

—  tvorbu platebnich ptikazl

—  propojeni s bankovnimi programy

— naditani vypisu, automatické parovani

—  Uctovani pohledavek a zavazki
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Porizeni faktury

1. Kliknéte na tlacitko novy, nebo stisknete klavesu F3

2. Vypinté evidenéni udaje prvniho fadku:

—  Typ dokladu

— Cislo: Pokud ponechate v tomto poli hvezdi¢ku, &islo vaseho dokladu se vygeneruje automaticky pfi

uloZeni dokladu.

— Doklad: Pole doklad oznacuje €islo pod kterym Va$§ dodavatel oznacil svou fakturu

—  Datum vystaveni: Pro vyplnéni mizete pouzit ru¢ni zapis nebo kalendar

—  Datum splatnosti: Pro vyplnéni muZete pouZzit ruéni zapis nebo kalendar
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—  Datum zdanitelného plnéni: Pro vyplnéni mlzete pouzit runi zapis nebo kalendar

— Vlastni bankovni uUcet: Vyberte jeden z vlastnich Gétd, pokud se Vam Zzadna volba nenabizi

pravdépodobné nemate naadministrovany uéty v administraci organizace.

—  Cislo smlouvy, nebo objednavky: Pro Vasi evidenci a nasledujici vyhledavani a statistiku miiZzete pouzit

pole &islo smlouvy.

—  Subjekt: Subjektem mame na mysli organizaci nebo fyzickou osobu, tedy dodavatele kterého musime

na faktufe oznacit. Vybér subjektu provedete kliknutim na tlacitko subjekty.
— VS: Podle variabilniho symbolu se provadi parovani plateb s fakturami
—  SS: Specificky symbol
— KS: Konstantni symbol
—  Forma uhrady: Zapis formy uhrady slouzi pouze pro Vasi evidenci

— Bankovni spojeni: Pokud chcete proplatit fakturu bezhotovostng, je nutné vyplnit islo urtu a kod

banky. V pfipade, ze Cislo uctu ma predcisli oddélte jej pomlickou.

— Castka celkem: Pro evidenci a kontrolu &istky stadi evidovat pouze celkovou &astku faktury, kterou

zapiste do tohoto pole.

— Popis: V pole popis mlzete Uvést bud text z faktury dodavatele, nebo Vasi vlastni poznamku



Tisk priivodky (kosilky)

Po zaevidovani (ulozeni) faktury do systému, kliknéte na tlacitko pro zobrazeni seznamu sestav a vyberte

pozadovany vzhled koSilky a pogracujte tlaCitkem ,generovat®.
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Proplaceni faktury
K proplaceni faktury mlze dojit prostfednictvim pfikazu k Uhradé nebo pokladnou. V pfipadé
bezhotovostniho styku je potfeba vytvofit pfikaz k uhradé. Pfikaz k uhradé Ize vytvofit dvojim zplsobem a

to bud™ jednotlivé na kazdé faktufe, nebo hromadné na vSech oznacenych fakturach.

Vytvoreni jednotlivého prikazu k ahradé
Vyberte fakturu kterou chcete proplatit a pfejdéte na zalozku pfikazy k uhrydé. Poté kliknéte na tlacitko
vytvofit pfikaz k uhradé. Po samocinném otevieni modulu pfikaz( k Uhradé zkontrolujte vyplnéné Udaje a

pfikaz ulozZte.

Vytvoreni hromadného prikazu k dhradé

Oznacte faktury které chcete proplatit. Oznaceni faktur provedete sou¢asnym drzenim tlacitka CTRL a
kliknutim na vybranou fakturu. Po oznaceni faktur které chcete proplatit, kliknéte pravym tlacitkem v
seznamu faktur na kterou koliv fakturu. V menu které se po kliknuti zobrazilo vyberte volbu ,Vystavit

prikazy k uhradé*.

Odeslani prikazi k ahradé do banky

X

V modulu ,Pfikazy k uhradé“ vyberte prikazy které chcete odeslat do banky. Obvykle se odesilaji prikazy
vyhovujici filtru ,Nevystavené®. Nasledné vyberte bankovni U&et pro ktery chcete pfikazy vystavit a to také

pomoci filtru.
& Odeslat piikazy |
Seznam | Filtr I
[Mevystavené =] [zze217en /mo0 = | |
Splatnost | Export | Vlastni 0Zet [ Text | L= [ Cdstha |
30.10.2007 275821781/0100 Ohrada faktury & 2115 123 1 054,00
30.11.2007 275821781/0100 Ohrada faktury & 2116 321 20 00Z,00




PFikazy k Uhradé se do bankovnich programu pfenaseji pomoci souborovych davek. Kliknéte na tlacitko

odeslat prikazy, TIS se Vas dotaze zda skuteéné chcete vyexportovat vSechny pfikazy k uhradé a pfi

potvrzeni zobrazi nasledujici dialog.

Export piikazd k dhradé x| Hodnotu pro tajnou ¢ast kédu muzete ponechat

prazdnou. Datum zpracovani se vyplni sam

aktualnim datem.

Tajna cast kodu I i . i
Jméno souboru pro export se vytvofi také

Datum zpracovani |3':'-1':'-2':'U? II samodinng, podle pfedem nastaveného adresare a
aktualniho data.

Jméno soubory pro export
C:AProgram FileshTopSpinh T 15420071030,k po

Po prekontrolovani udaja kliknéte na tlagitko export.

A vyexportovany soubor nactéte do bankovniho

programu.
£pet |

Tisk knihy doslych faktur

Seznam faktur pro tisk muizete omezit filtrem. Po vybéru Vami pozadovaného sesznamu, kliknéte na

tlacitko pro vybér sestav, vyberte tisk knihy doSlych faktur a pokracujte tlaizkem ,generovat®.

Ohbec Stfite?
ép. 118
73959 Stfite?

IE: 00576913

Kniha doslych faktur —
Datum Cislo DoKad  Splathost  Dodavatel Popis Castka K likvidaci
31102007 2710048 2602 31.10.2007 TOPSPIM Soldtions, s.r.o.  Inforrmaéni systém TIS: 602,00 2 602,00
31.10.2007 2710048 1800  30.11.2007 Telefonica 02, a.s. 1800,00  1800,00
Celkerm: 4402,00  4402,00
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